NELE SCHONLEBEN

Unternehmen GmbH

Personalabteilung / besser: Ansprechperson
Strafde 123

12345 Stadt

Bochum, 12.05.2021

4
Bewerbung als Verkauferin/Verkaufer
Kennnummer 123456; lhre Ausschreibung auf StepStone

Sehr geehrte Damen und Herren [ sehr geehrte Ansprechperson,
Einleitung:

- lhre Wechselmotivation (besonders bedeutend bei einem Quereinstieg; duléern Sie sich keinesfalls
negativ Ober lhren aktuellen Arbeitgeber [ lhre aktuelle Anstellung)

_ lhrinteresse am Unternehmen / der Stelle

- lhre Qualifikation in einem Satz (z. B. ,als ausgebildete Verkduferin mit langjahriger Berufspraxis in
der Kundenberatung, Warenprasentation und Kassenabrechnung...")

- Ihrberufliches Ziel (z. B. Aus den genannten Griinden strebe ich nun nach einer neuen beruflichen
Herausforderung, in dem ich meinen Verantwortungsbereich erweitern kann."

Hauptteil:

- lhre Kernkompetenzen fir den Verkauf (abgeschlossene Aus- und Weiterbildungen, X Jahre
Berufserfahrung, fachspezifische Fertigkeiten)

- lhre Erfahrung innerhalb der Branche sowie mit den Produkten oder Dienstleistungen, die Sie
zukiinftig verkaufen sollen

- Alternativ lhre schnelle Auffassungsgabe und die Bereitschaft, sich schnell und gezielt in neue
Branchen und Produktportfolien einzuarbeiten

- lhre persénlichen Starken (z. B. Kunden- und Serviceorientierung, Beratungskompetenz,
Verantwortungsbewusstsein, Rechenfertigkeit, Organisationvermogen, etc.)

- BeiQuereinstieg: Aufzeigen, inwiefern Ihre bisherigen Theorie- und Praxiserfahrungen lhnen als
Verkauferin/Verkaufer zugutekommen werden.

Schlussteil:

- Kundigungsfrist / frihestmaoglicher Eintrittstermin, Sperrvermerk, Vorfreude auf eine Einladung
ausdricken

Mit freundlichen GriiRen

(Aol

Nele Schonleben

Pieperstrale 37 44789 Bochum
email@email.de 0171 23456789



NELE SCHONLEBEN

Aktuelle Position
Relevantester Abschluss

»  Ausgebildete Verkauferin mit abgeschlossener Weiterbildung zur Kauffrau im Einzelhandel

»  Fundierte Expertise im Lebensmitteleinzelhandel sowie im Buchhandel basierend auf X-
jahriger Berufspraxis

»  Tiefgreifende Kenntnisse und Kompetenzen in der Kundenberatung, Warenauszeichnung
und Produktprasentation sowie in der Annahme von Bestellungen

»  Ausgepragtes Verantwortungs- und Qualitatsbewusstsein, bewiesen in der gewissenhaften
Annahme und Ausgabe von Geld sowie in der Prifung der Produktqualitét

» Hohe Serviceorientierung, kommunikative Ader und professionelles Auftreten gegeniiber

Kunden
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@ Anlagen - Lebenslauf, Zeugnisse



NELE SCHONLEBEN

LEBENSLAUF
e
PERSONLICHE DATEN
Geburtsdatum/-ort 05.07.1987 in Stadt
Staatsangehérigkeit deutsch
Familienstand ledig/verheiratet/geschieden
LinkedIn linkedin.com/in/nele-schoenleben
XING xing.com/profile/nele_schoenleben
%

PROFESSIONELLE FAHIGKEITEN

Relevanteste Fahigkeiten zuerst nennen, Fahigkeiten mit einem Komma trennen,
Fahigkeit darf nicht Gber zwei Zeilen gehen, Fachkompetenzen statt personlicher Starke,
Erfolge konkret betiteln, Wichtige branchen- und berufsspezifische Keywords auflisten

BERUFSERFAHRUNG

08.2016 — heute webschmiede GmbH, Bochum
Aktuelle Position
Aufgaben:

»  Hochstens 10 Stichpunkte, moglichst kurz und auf den Punkt

» Haupt- oder relevanteste Aufgaben zuerst nennen

»  Branche, betreute Produkte oder Dienstleistungen nennen

v Aufzdhlung weiterer Tatigkeiten sorgt fir ein ganzheitliches Bild
Erfolge:

»  Empfehlenswert, um sich von Mitbewerbenden abzuheben und die eigenen
Starken zu unterstreichen

»  Beispielsweise Mitwirkung an besonders umsatzstarken Monaten nennen
»  Angabe von konkreten Zahlen unterstitzt die Erfolge

01.2016-07.2016 webschmiede GmbH, Bochum
Position

»  Tatigkeitsbeschreibungen nur bei Positionen auffihren, die nicht langer als 10
Jahre zurickliegen (Ausnahme: die Position ist entscheidend fur die angestrebte
Stelle)

»  Keine Tatigkeitsbeschreibungen doppelt nennen, stattdessen besser:
Lldentischer Tatigkeitsbereich wie als XY bei der XY GmbH"

d
AUS- UND WEITERBILDUNG

09.2010 - 03.2012 Beispiel Institution, ZUrich in Schweiz
Nebenberufliche Weiterbildung zur Kauffrau im Einzelhandel (IHK)

»  AbschlUsse explizit benennen, um den Fokus der Aus-/Weiterbildungen zu
verdeutlichen

¥ Inhalte und Schwerpunkte der Aus-/Weiterbildung nicht zu ausfihrlich nennen,
da diese meistens im Zertifikat oder Zeugnis genannt werden

Berufsabschluss: Kauffrau im Einzelhandel (IHK)
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NELE SCHONLEBEN

08.2006 —08.2009 Muster GmbH, Zirich in Schweiz
Ausbildung zur Verkauferin
Berufsabschluss: Verkauferin

08.1998 - 06,2006 Friedrichschule, Berlin
Abschluss: Realschulabschluss

t4
PRAKTIKUM / PRAKTIKA

09.2010 - 03.2012 webschmiede GmbH, Bochum
Praktikantin im Verkauf
»  Nurnennen, wenn diese Uber einen langeren Zeitraum andauerten, relevant fir

die angestrebte Stelle sind oder eine Liucke im Lebenslauf fullen
&
SEMINARE, SCHULUNGEN UND LEHRGANGE

2019 Hier ist Platz fir Seminare und kirzere Fortbildungen

2018 Qualifikationen wie Handelsbetriebswirt gehoren in die Kategorie ,Aus- und
Weiterbildung", damit sie hier nicht unter verschiedenen Kursen etc. untergehen

*
WEITERE FAHIGKEITEN UND KENNTNISSE

Sprachen Deutsch, Muttersprache
Englisch, verhandlungssicher
Spanisch, flieRend in Wort und Schrift
Franzdsisch, sehr gut in Wort und Schrift
Russisch, gut in Wort und Schrift
Italienisch, erweiterte Grundkenntnisse
Niederlandisch, Grundkenntnisse

EDV Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
Fuhrerschein Klasse B (eigener PKW vorhanden)
Hobbys Nur angeben, wenn sie mit dem Beruf in Verbindung gesetzt werden kénnen

Bochum, 12.05.2021
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Die Bewerbungsschreiber

Probleme bei der Bewerbung? Wir helfen Ihnen gerne!

Bewerbung schreiben lassen
Professionell und individuell

Bendtigt deine Bewerbung eine Generalliiberholung?
Auf & helfen dir
die Profis bei der Aktualisierung deiner

Bewerbungsunterlagen!

MEHR ERFAHREN >

www.die-bewerbungsschreiber.de



https://www.die-bewerbungsschreiber.de/?utm_source=DBS&utm_medium=offlinereferral&utm_campaign=download-zusammenfassung&utm_content=kuendigung
https://www.die-bewerbungsschreiber.de/?utm_source=DBS&utm_medium=offlinereferral&utm_campaign=download-vorlage&utm_content=bewerbung-verkaeuferin
https://www.die-bewerbungsschreiber.de/?utm_source=DBS&utm_medium=offlinereferral&utm_campaign=download-vorlage&utm_content=bewerbung-verkaeuferin

