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Bewerbung als Quereinsteiger in der Sachbearbeitung
Sehr geehrte Damen und Herren / Sehr geehrte Frau Beispiel,
die Beispiel GmbH hat sich als zuverlässiger und zukunftsorientierter Partner im Bereich Logistik und Transport einen Namen gemacht – eine Ausrichtung, die ich sehr schätze und bei der ich mir gut vorstellen kann, meine beruflichen Fähigkeiten in einem neuen Umfeld einzubringen. Nach mehreren Jahren als Teamleiter Logistikplanung reizt mich der Wechsel in den Bürobereich, wo ich durch meine gesammelten Kompetenzen als Sachbearbeiter in Ihrem Unternehmen einen echten Mehrwert bieten kann.
In meiner Tätigkeit als Teamleiter Logistikplanung bei der XYZ Spedition gehörte es zu meinen täglichen Aufgaben, Arbeitsabläufe und Lieferketten zu koordinieren, Bestands- und Zeitpläne sorgfältig zu erstellen sowie die Kommunikation zwischen verschiedenen Abteilungen und externen Partnern reibungslos zu gestalten. Diese Aufgaben erforderten nicht nur Organisationsgeschick, sondern auch die Fähigkeit, Prioritäten zu setzen und flexibel auf wechselnde Anforderungen zu reagieren. Diese strukturierte und effiziente Arbeitsweise möchte ich nun gerne als Sachbearbeiter in Ihrem Team einbringen und vertiefen.
Zu meinen Stärken zählen meine schnelle Auffassungsgabe, mein sicherer Umgang mit gängigen Bürosoftware-Programmen wie MS Office und mein Organisationstalent. Im Umgang mit internen und externen Partnern habe ich gelernt, klare und verbindliche Kommunikation zu führen – eine Fähigkeit, die mir im Büroalltag, gerade bei teamübergreifenden Projekten und der internen Kommunikation, sehr zugutekommen wird.
Gerne möchte ich meine Berufserfahrung und Motivation in einem persönlichen Gespräch näher vorstellen und freue mich über eine Einladung dazu.
[image: ]Mit freundlichen Grüßen

Max Muster

[image: ][image: ]Probleme bei der Bewerbung? Wir helfen Ihnen:
www.die-bewerbungsschreiber.de
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